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PORTARIA N°010/2024

Ementa: Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras
para a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos no ambito
da Camara Municipal de Reboucas, Estado do Parana.

A Cémara Municipal de Reboucas, Estado do Parand, através de seu Presidente, nos termos do
Regimento Interno e no uso de suas atribuigdes legais, em especial no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO | - OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
Art. 1° Esta Portaria regulamenta o disposto no 8§ 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito

da Camara Municipal de Rebougas.

CAPITULO Il - GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 2° Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serdo
representantes da administracdo designados pela Presidéncia da Camara Municipal de Reboucas, ou
por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as funcdes estabelecidas
no art. 8 ao art. 14, observados os requisitos estabelecidos no art. 4°, 5° e 6°.

§ 1° Para o exercicio da funcdo, os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicacdo e das respectivas atribui¢Ges antes da formalizacdo do ato de designacéo.

8 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢6es do cargo;

I - a complexidade da fiscalizacédo e

I11 - 0 quantitativo de contratos por agente publico;

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos

para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e
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devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no
inciso X do § 1°do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8 4° Nos casos de atraso ou de falta de designacédo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que
seja providenciada a designacéo, as atribui¢es de gestor ou de fiscal ficard provisoriamente sob a
responsabilidade da Presidéncia da Camara Municipal.

§ 5° A Camara Municipal podera designar servidores para exercerem a funcao de gestores
e fiscais de contrato em todas as contratagdes, bem como, em situacdes especificas, designar servidor

especifico para aquela determinada contratacéo, se houver necessidade.

Art. 3° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros

contratados pela administragéo.

Requisitos para a designagao

Art. 4°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria
devera preencher o seguinte requisito, além dos ja previstos em Lei:

I — ser, preferencialmente, servidor efetivo pertencente ao quadro permanente da
Administracdo Publica, podendo haver designacdo de servidor comissionado, considerado o diminuto
quadro de servidores efetivos da Camara Municipal;

Il — ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formacdo compativel
ou qualificagéo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil.

8§ 1° - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

8 2° - Aplicam-se as excec0Oes previstas no art. 176 da Lei 14133, de 2021.
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Art. 5°. O encargo de gestor ou de fiscal de contratos ndo poderéa ser recusado pelo agente

publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitacbes técnicas que possam impedir 0
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

8 2° Na hipotese prevista no 8 1° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a

complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

Principio da segregacao das funcoes
Art. 6°. O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultdnea em fungbGes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a

possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacéo.

Paragrafo Primeiro. A aplicacdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o

caput:

| - sera avaliada na situacdo fatica processual;

Il - poderé ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

IIl — sera avaliada em cada caso, podendo ser relativizado, considerando o quadro
reduzido de servidores da Camara Municipal, admitindo-se a cumulacdo de fungdes para um mesmo

servidor.

Vedag0Oes

Art. 7°. O fiscal e o gestor do contrato, designados para atuar na area de licitagcdes e

contratos, e o terceiro que auxilie a conducgédo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
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apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO Il - DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos

Art. 8°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao responsavel pela elaboracdo dos contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual
aplicacdo de sanc0es e a extin¢do dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracao,
com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacfes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos da Camara Municipal.

8 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacao

ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢éo das atividades de gestdo e fiscalizacao.
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Art. 9°. Poderdo ser observados, de forma complementar, os procedimentos estabelecidos
no manual técnico operacional para a execucdo das atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos
contratos, editado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestéo e
Governo Digital do Ministério da Economia.

Gestor de contrato

Art. 10. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial.

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo das condigOes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagcdo do contrato, cujo histérico
de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo;

V - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021, com as informac@es obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial,

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e
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IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.

158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 11. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigéo de prazo para a corregéo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicOes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentacfes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificaco;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VI1II - participar da atualizacéo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado e
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X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado

gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 12. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento de garantias
e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, comunicar o gestor do contrato.

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art.
12;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacBes necessérias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado e

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial
Art. 13. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus

impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 11 e 12.
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Recebimento provisério e definitivo

Art. 14. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisoério e
definitivo serdo definidos no documento contratual, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei
n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 15. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Portaria, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacGes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos

limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 16. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo
auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal, 0s
quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los com informacg6es para prevenir riscos na execu¢do do

contrato.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Orientac0es gerais

Art. 17. A Cémara Municipal de Reboucas poderd editar normas internas
complementares relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitacbes e

contratos, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto nesta Portaria.
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Vigéncia

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Reboucas, 28 de fevereiro de 2024.

Jodo Kozak
Presidente da Camara de Reboucas
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