Camara Municipal de Reboucas - Parana

“Sede Legislativa Vereador Pedro Pszedimirski”
Av. Antonio Franco Sobrinho, 344Caixa Postal 38 CEP 84.550-000
Fone (42) 3457 1175 - (42) 3457 1899
Site: www.reboucas.pr.leg.br/e-mail: secretaria.camreb@reboucas.pr.leg.br

PORTARIA N°011/2023

Ementa: Regulamenta o disposto no inciso VII do caput do
art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o plano de contratagfes anual no &mbito da Camara
Municipal de Reboucas, Estado do Parana.

A Céamara Municipal de Reboucas, Estado do Parana, através de seu Presidente, nos termos do
Regimento Interno e no uso de suas atribui¢Ges legais, em especial o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n® 14.133, de 1°

de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratacdes anual.

Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagcGes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no
ambito da Camara Municipal de Reboucas;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacédo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagédo de demanda - documento que fundamenta o plano de

contratacfes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratac&o;
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V - plano de contrata¢Ges anual - documento que consolida as demandas que o0 érgdo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacédo e
pelo acompanhamento das a¢Bes destinadas as contratagdes, no ambito do 6rgdo ou da entidade; e

VIl — PGC- ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracdo de Servigos — SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaboracéo e

acompanhamento do Plano de Contrataces Anual.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-

operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso 111 do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejard, obrigatoriamente, a

criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da Camara Municipal.

8 3° A Camara Municipal de Rebougas podera fazer uso do PGC, disponibilizado pelo

Ministério da Economia, para a elaboragdo e acompanhamento do Plano de Contrataces Anual.

CAPITULO 1I

DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art. 3° A elaboragéo do plano de contratages anual pela Camara Municipal de Rebougas
tem como objetivos:

I — racionalizar as contratacbes de sua competéncia, por meio da promocdo de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagdo de
produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

I11 - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e
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V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO HII

DA ELABORACAO

Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, a Camara Municipal elaborara
0 seu Plano de contratacdes anual, que contera todas as contratacBes que pretende realizar no
exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75
da Lei n® 14. 133, de 2021.

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracdo, a
consolidacéo e a aprovacgéo do plano de contratagdes anual pela Camara Municipal.

Excecoes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il - as contratacOes realizadas por meio de concessédo de suprimento de fundos, nas
hipdteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

I11 - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacao de servi¢os de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 6° Para elaboragdo do plano de contratagcdes anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacoes:

| - justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - descricéo sucinta do objeto;
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Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicacéo da data pretendida para a conclusédo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Camara Municipal;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pela Camara Municipal,

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Art. 7° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdo das informacdes,

compilacé@o de demandas e padronizacao.

Art. 8° As informagdes de que trata o art. 6° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de

elaboracdo do plano de contratacGes anual.

Consolidagao

Art. 9°. Encerrado o prazo previsto no art. 8% o setor de contratagdes consolidard as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de
escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagcdes Anual; e
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Il - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de contratacdes constara
do calendério de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para
realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instru¢do do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluira a consolidagdo do plano de contratagfes anual até

30 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovacao da Presidéncia da Camara.

CAPITULO IV - DA APROVACAO

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de contratacGes
anual, a Presidéncia da Camara aprovara as contratacdes nele previstas, observado o disposto no art.
6°.

Paragrafo Unico. A Presidéncia da Camara Municipal podera reprovar itens do plano de
contratacfes anual ou devolvé-lo ao setor de contrataces, se necessario, para realizar adequages

junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO V - DA PUBLICACAO
Divulgacéao
Art. 11. O plano de contrataces anual da Cémara Municipal de Reboucas sera

disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

§ 1° - A Cémara Municipal de Reboucas disponibilizard, em seu sitio eletrénico, o
endereco de acesso ao seu plano de contratacdes anual no Portal Nacional de ContratacGes Publicas,
no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacdo, revisao e

alteracéo.



Camara Municipal de Reboucas - Parana

“Sede Legislativa Vereador Pedro Pszedimirski”
Av. Antonio Franco Sobrinho, 344Caixa Postal 38 CEP 84.550-000
Fone (42) 3457 1175 - (42) 3457 1899
Site: www.reboucas.pr.leg.br/e-mail: secretaria.camreb@reboucas.pr.leg.br

§ 2° - Até que seja possivel a disponibilizacdo do Plano de Contrata¢cBes Anual no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, a sua publicidade sera dada por meio de disponibilizacdo no site

oficial da Camara Municipal.

CAPITULO VI

DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Incluséo, exclusédo ou redimensionamento

Art. 12. Durante 0 ano de sua elaboracdo, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipdteses:

I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratacbes anual, para a sua adequacdo a proposta orcamentaria do Orgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentéria Anual, para adequacdo do
plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual

serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e 11 do caput.

Art. 13. Durante 0 ano de sua execucdo, o plano de contratacbes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa e aprovacao da Presidéncia da Camara Municipal.
Paragrafo unico. O plano de contratacdes anual atualizado serd disponibilizado

automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, observado o disposto no art. 11.

CAPITULO VII

DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 15. O setor de contratacbes verificard se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacbes anual

ensejarédo a sua reviséo, caso justificadas.
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Art. 16. As demandas constantes do plano de contratacdes anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 6°, acompanhadas de

instrugdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 9.
CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Vigéncia

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Reboucas, 28 de fevereiro de 2024.

Jodo Kozak
Presidente da Camara de Reboucas



