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RESOLUCAO N° 003/2024

EMENTA: Dispde sobre o regime de adiantamento no
ambito da Cémara Municipal de Reboucas, Estado do
Parand.

A CAMARA MUNICIPAL DE REBOUCAS, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU
PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida no ambito da Camara Municipal de Reboucas, a forma de
pagamento pelo Regime de Adiantamento que se regerd, obedecendo as disposicdes estabelecidas
nesta Resolucéo e na legislacédo pertinente.

Art. 2°. O Regime de Adiantamento é aplicado aos casos de despesas definidas nesta
Resolucdo e consiste na entrega de numerario ao servidor do Poder Legislativo Municipal, sempre
precedido de empenho em dotagdo propria, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°. 4.320/64, para
o fim de realizacdo de despesa e pagamentos que, por sua natureza, urgéncia ou carater excepcional,
ndo possam aguardar o processamento normal de contratacdo regidos pela Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 3° Poderéo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de despesas
eventuais, pequenas compras ou o0 de prestacdo de servicos de pronto pagamento até o valor
estabelecido no § 2°, art. 95, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O valor de cada adiantamento sera limitado ao valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais);

82° Excepcionalmente, por ato do Presidente da Camara Municipal, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser concedido adiantamento de valor
superior ao fixado no paragrafo anterior, limitado ao valor correspondente a 50% (cinquenta por
cento) do valor estabelecido no § 2°, art. 95, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 4° Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, poderd ser concedido suprimento de fundos, em Regime de Adiantamento a

servidor, mediante empenho prévio, para 0 pagamento de despesas de pequenas compras ou prestacao
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de servicos de pronto pagamento e de despesas urgentes e inadiaveis, com aquisicdo de materiais ou
prestacao de servigos, para atender despesas eventuais e de pequeno vulto.

8 1° Para fins desta Resolucdo, considera-se despesa:

I — Urgente e inadidvel: a de carater eventual, emergencial e inadiavel que ndo possa ser
adequadamente prevista ou cuja necessidade publica ndo permita esperar pelo processamento normal
de aquisicao;

Il - Pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento: as que Ss&o
fornecidas ou prestadas no momento da requisi¢éo, vedado o parcelamento, devendo ser paga quando
da sua regular liquidacdo, conforme dispdem os arts. 62 e 63 da Lei Federal n°. 4.320, de 17 de marco
de 1964:

a) Material de consumo e/ou com servicos de terceiros prestados por pessoa juridica;

b) Cartorarias, assim entendidas taxas e emolumentos correspondentes & autenticacdo de
documentos, reconhecimento de firmas e expedicdes de certiddes e congéneres;

c) Despesas com item e/ou servi¢co de manutencdo do prédio da Camara Municipal;

d) Impressos e/ou itens de papelaria em quantidade restrita para uso imediato;

e) Taxa de inscri¢do e participacdo de servidores e vereadores em cursos ou congressos
necessarios ao desempenho de suas atribuices;

f) Viagens temporarias de servidores e vereadores no interesse da Camara Municipal;

g) Organizacdo e realizacdo de eventos (sessbes solenes e especiais) realizadas pela
Camara Municipal.

I11 - De pequeno vulto: aquela cujo valor ndo ultrapasse o estabelecido no art. 3° desta
Resolucao.

§ 2° O inciso II, alinea “a” do paragrafo anterior contempla somente as hipdteses em que
sejam as despesas enquadradas como despesas extraordinarias ou urgentes de pequeno vulto e pronto
pagamento.

§ 3° O suprimento de fundos, em regime de adiantamento, serd concedido para atender
despesas com aquisicdo de materiais de consumo, prestacao de servicos, e excepcionalmente, para a
aquisicdo de material permanente, nos termos desta Resolucdo, desde que devidamente justificada a

urgéncia e necessidade.
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8§ 4° Podera ser realizada despesas para contratacdo de servi¢os que caracterizem acao
continuada, em casos excepcionais e devidamente justificados, para atender demanda que, por sua
natureza, urgéncia ou carater excepcional, ndo possam aguardar o processamento normal de
contratacdo ou até que o processo normal de contratacdo seja concluido.

Art. 5°. N&o serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| - A responsavel por dois adiantamentos ativos;

Il - Para despesas maiores do que as quantias adiantadas;

I11 - A responsavel que:

a) Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) Aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;

¢) Tenha dado causa e perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) Dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificacdo de 6rgdo do controle
interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacdo de contas.

Il — Para despesa ja realizada;

IV — A servidor em alcance, entendido como aquele que ndo tenha prestado contas no

prazo legal ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas.

CAPITULO Il - DA OPERACIONALIZACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 6°. Autorizado o adiantamento de numerario pelo Presidente da Camara Municipal de
Reboucas, serd emitido a Nota de Empenho em dotagdo orcamentaria propria da despesa.

Art. 7°. A realizacdo da despesa sob o regime previsto nesta Resolugdo processar-se-a, via
conta corrente do servidor ou disponibilizado em limite de cartdo corporativo proprio.

§ 1° O cartdo coorporativo € vinculado a conta corrente de titularidade do ente publico,
especifica para a operacionalizagdo dos adiantamentos, o qual tera total acesso a movimentagdo da
conta, extratos bancarios e demais operacdes, ficando o cartdo como meio eletronico de pagamento
das despesas autorizadas via adiantamento, o que permite maior transparéncia e controle da despesa
publica.

§ 2° O saldo ndo utilizado sera devolvido a conta bancéaria de origem.

§ 3° O detentor do adiantamento é o responsavel pela respectiva prestacdo de contas.
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§ 4° Excepcionalmente sera admitido a operacionalizagdo do regime de adiantamento para
0s pagamentos de despesas previstas no artigo anterior mediante saque ou cheque, devendo este ser
devidamente justificado.

Art. 8% Os valores autorizados poderdo ser depositados na conta corrente bancéaria
especifica do adiantamento ou em conta bancéaria em nome do servidor solicitante, a qual devera ser
informada mediante o formulario de solicitacdo de adiantamento de numerario (Anexo I), salvo os
casos especificados no §4° do Art. 7°.

Paragrafo Unico. Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, a
contabilidade inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensacdo em conta apropriada
subordinada ao grupo - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

CAPITULO 11l - DO PERIODO DE APLICACAO
Art. 9°. O adiantamento s6 podera ser aplicavel dentro do mesmo exercicio financeiro em

que foi concedido, observando-se o principio da anualidade.

CAPITULO IV - DO PEDIDO DE ADIANTAMENTO

Art. 10° As requisi¢Oes de adiantamento, serdo encaminhadas ao Presidente da Camara
Municipal de Reboucas, e deverdo ser realizadas por meio do formulario (Anexo 1), que contera
expressamente o seguinte:

| - nome, matricula, cargo ou emprego do responsavel pelo adiantamento;

Il — indicagéo do valor a ser concedido e a finalidade;

111 — fundamentacéo legal,

IV —indicacédo da dotacdo orcamentaria; e

V — assinatura do responsavel.

Paragrafo Unico. Poderdo fazer requisi¢bes de adiantamento de numerério os servidores
publicos de provimento efetivo e comissionado, que demonstrem capacidade técnica, probidade e zelo
para o desempenho da fungéo, previamente designados por meio de Portaria, emitida pelo Presidente
da Camara Municipal, para gerir 0s recursos publicos.
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Art. 11° Cada despesa sera convenientemente justificada, esclarecendo-se a razdo da
realizagdo, o destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam melhor explicar a

necessidade da operagéo.

CAPITULO V - DA APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 12°. O servidor solicitante terd o prazo de 10 (dez) dias para a utilizacdo do recurso
do adiantamento, contados a partir da autorizagdo do mesmo.

Art. 13°. A aplicacdo correta dos recursos do regime de adiantamento é de
responsabilidade do servidor que a retirou, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade ou a sua
substituicdo no adiantamento recebido em seu nome.

Art. 14°. Fica vedado utilizar recursos do adiantamento para:

I —aplicar em despesa diversa daquela autorizada no ato de concesséo;

Il — pagar despesas maiores do que as quantias ja adiantadas;

111 — adquirir bens e materiais com o objetivo de formar estoques;

IV — realizar despesas com aquisicdo de equipamento, material permanente e obras e

servicos de engenharia classificados como investimentos;

CAPITULO VI-DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15°. O servidor responsavel pelo adiantamento de numerario é obrigado a prestar
contas de sua aplicacdo, no prazo maximo e improrrogavel de 15 (quinze) dias, contados da data em
que utilizar o recurso.

Paragrafo Unico. Em caso de adiantamento concedido para uso ap6s a data de 10 de
dezembro, o servidor fica obrigado a prestar contas antes do encerramento das atividades da Casa
Legislativa no exercicio financeiro vigente, independentemente se o prazo for menor que o estipulado
no caput.

Art. 16°. Para cada adiantamento, haverd um processo de prestacdo de contas, a qual
devera ser formalizado com os seguintes documentos:

I — Documento de requisicdo do adiantamento;

Il — Relatério detalhado de prestacéo de contas (Anexo Il);

I11 — Nota de empenho, nota de liquidagéo e nota de estorno de empenho, se houver;
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IV — Documentos fiscais e outros documentos originais comprobatorios das despesas;

V - Comprovante de restituicdo do saldo ndo utilizado, se houver;

Art. 17°. Constituem comprovantes regulares da despesa publica nota fiscal, bilhete de
passagem, cupom fiscal, recibos, e outros documentos comprobatdrios com data dentro do periodo de
aplicacéo.

8§ 1° - Os documentos previstos no caput deste artigo poderédo ser apresentados no formato
eletronico, nos termos da Lei.

§ 2° Os documentos fiscais para fins de comprovacdo da despesa publica deverdo
apresentar-se:

| - Sempre em 12 vig;

Il - Com caligrafia clara, sem rasuras, entrelinhas ou emendas;

Il - Preenchidas em todos os seus campos, de modo a identificar: data, nome e CNPJ,
objeto da despesa, quantidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacéo;

IV - Valores, unitario e total, dos bens ou servigos e total da operacéo.

§ 3° a cada pagamento efetuado, o responsével exigira o correspondente comprovante.

§ 4° As notas fiscais e demais documentos comprobatorios serdo emitidos em nome da
Camara Municipal de Reboucas, sempre com os dados fiscais, cadastrais e endereco de ambas as
partes (da Camara Municipal e do fornecedor) e a descri¢do dos produtos e/ou servicos adquiridos.

§ 5° As despesas referentes a hospedagem, passagens e taxis, por sua natureza, deverao
ser emitidas em nome do tomador do adiantamento e nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
e/ou nimero do Registro Geral (RG).

I - As despesas com conducéo/locomocéo deverdo ser comprovadas com recibos contendo
0 CPF e nome do condutor.

I - O cupom fiscal deve ser apenso com fotocopia.

I11 - As despesas com pedagio, devem ser apensadas com fotocdpia.

CAPITULO VII - DA REGULARIDADE DE APLICACAO
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Art. 18°. Compete ao Controle Interno da Camara Municipal de Reboucas analisar a
regularidade da aplicagdo dos recursos financeiros adiantados, conforme as disposi¢des da presente
Resolucdo, fazendo as devidas exigéncias necessarias quando for o caso.

Paragrafo Unico. A analise que trata o caput tera prazo maximo de 10 (dez) dias ap0s a
prestacao de contas e concluira pela regularidade ou irregularidade da prestacdo de contas.

Art. 19°. As prestacdes de contas consideradas regulares deverdo ser arquivadas junto ao
setor de contabilidade da Camara Municipal.

Art. 20°. Caso seja constatada irregularidades na utilizacdo do adiantamento, mediante a
prestacdo de contas, o responsavel pela analise devera fazer a correta identificacdo do ato irregular e
notificar o servidor para a devida restituicdo do dano.

§ 1° A restituicdo devera ser realizada mediante dep6sito na conta corrente especifica do
adiantamento, em até 10 (dez) dias, contados a partir da notificacdo do responsavel.

§ 2° N&o cumprido o disposto no pardgrafo anterior, devera ser instaurado processo
administrativo para apuragoes.

Art. 21°. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo disciplinados formalmente pela
Presidéncia da Camara Municipal de Rebougas.

Art. 22°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Reboucas em 03 de dezembro de 2024.

JOAO KOZAK
Presidente da Camara Municipal

LAERCIO ANTONIO CIPRIANO
1.9 Secretario
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) ANEXO |
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Venho por meio deste, solicitar a concessdo do adiantamento de numerario, mediante as seguintes
informacdes:

Processo
Concedente
Nome
responsavel
Matricula
Cargo
Valor
\ FINALIDADE
ESPECIFI(;AO DA DESPESA VALOR
TOTAL
DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
BANCO AGENCIA CONTA
Reboucas,

Assinatura do solicitante

| DESPACHO DE AUTORIZACAO

( )AUTORIZADO () NAO AUTORIZADO
1. Dotacdo orcamentaria:

Rebougas, Parand,

Presidente da Camara Municipal de Rebougas
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ANEXO I B
RELATORIO DETALHADO DE PRESTACAO DE CONTAS

Processo
Concedente
Nome responsavel
CPF
Cargo
Valor total do
adiantamento
Nota de empenho N© | Data:
Data do depdésito

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
BANCO AGENCIA CONTA

N° Data | Comprovante Despesa Valor

Demais informagdes complementares, a critério do declarante:

Reboucas-PR,

Assinatura do declarante

| DESPACHO DE REGULARIDADE
( )REGULAR ( ) IRREGULAR

Reboucas-PR,

Controle Interno



